


1. Термины и определения.
1.1. Персональные данные — любая информация, относящаяся к

определенному или определяемому на основании такой информации
физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его
фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное,
социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы,
другая информация;

1.2. Обработка персональных данных — действия (операции) с
персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование,
уничтожение персональных данных;

1.3. Распространение персональных данных — действия,
направленные на передачу персональных данных определенному кругу лиц
(передача персональных данных) или на ознакомление с персональными
данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование
персональных данных в средствах массовой информации, размещение в
информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к
персональным данным каким-либо иным способом;

1.4. Использование персональных данных — действия (операции) с
персональными данными, совершаемые оператором в целях принятия
решений или совершения иных действий, порождающих юридические
последствия в отношении субъекта персональных данных или других лиц,
либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных
данных или других лиц;

1.5. Блокирование персональных данных — временное прекращение
сбора, систематизации, накопления, использования, распространения
персональных данных, в том числе их передачи;

1.6. Уничтожение персональных данных — действия, в результате
которых невозможно восстановить содержание персональных данных в
информационной системе персональных данных или в результате которых
уничтожаются материальные носители персональных данных;

1.7. Обезличивание персональных данных — действия, в результате
которых невозможно определить принадлежность персональных данных
конкретному субъекту персональных данных;

1.8. Информационная система персональных данных — система,
представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в
базе данных, а также информационных технологий и технических средств,
позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с



использованием средств автоматизации или без использования таких
средств;

1.9. Конфиденциальность персональных данных — обязательное для
соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным
данным лицом требование не допускать их распространение без согласия
субъекта персональных данных или наличия иного законного основания;

1.10 Трансграничная передача персональных данных – передача
персональных данных оператором через Государственную границу
Российской Федерации органу власти иностранного государства,
физическому или юридическому лицу иностранного государства;

1.11 Общедоступные персональные данные — персональные данные,
доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия
субъекта персональных данных или на которые в соответствии с
федеральными законами РФ не распространяется требование соблюдения
конфиденциальности;

1.12 Оператор персональных данных — лицо, организующее и (или)
осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее
цели и содержание обработки персональных данных.

2. Перечень сокращений.
ИСПДн – Информационная система персональных данных;
ПДн – Персональные данные;
СЗПДн – Система защиты персональных данных;
ОПО – Отдел программного обеспечения;
АРМ – Автоматизированное рабочее место;
ПО – Программное обеспечение;
ИС – Информационная система.

3. Общие положения.
2.1. НастоящееПоложение о защите персональных данных в ГБУЗ СО

«ТГКП №3» разработано в соответствии:
- Конституция РФ от 12.12.1993 г.;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации,

информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006г.

№152-ФЗ «О персональных данных»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от

01.11.2012г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных



данных при их обработке в информационных системах персональных
данных»;

- Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 г. № 687
«Положение об особенностях обработки персональных данных,
осуществляемой без использования средств автоматизации»;

- Постановление Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 "Об
утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных
данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми
актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными
органами";

- Приказ ФСТЭК от 18 февраля 2013 г. № 21 «Состав и содержание
организационных и технических мер по обеспечению безопасности
персональных данных при их обработке в информационных системах
персональных данных»;

3.1. Настоящее положение устанавливает порядок приема, поиска,
сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения, обновления,
изменения, использования, распространения (в том числе передачи),
обезличивания, блокирования, уничтожения, учета документов, содержащих
сведения, отнесенные к персональным данным с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств, а также исследование и
оценка ИСПДн и СЗПДн, на которых будет происходить обработка
персональных данных;

3.2. Под персональными данными субъектов персональных данных
понимается информация, необходимая оператору в связи с осуществлением
трудовых обязанностей и касающаяся конкретного субъекта персональных
данных, а также сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни
субъекта персональных данных, позволяющие идентифицировать его
личность и личность его родственников. Персональные данные субъекта
персональных данных являются конфиденциальной информацией. К
персональным данным относятся следующие сведения и документы:

- все биографические сведения о субъекте персональных данных;
- образование;
- специальность;
- занимаемая должность;
- наличие судимостей;
- место жительства (пребывания);
- домашний телефон;
- состав семьи;
- место работы или учебы членов семьи и родственников;



- характер взаимоотношений в семье;
- размер заработной платы;
- содержание трудового договора;
- содержание налоговых деклараций;
- личные дела, личные карточки и трудовые книжки;
- копии отчетов, направляемые в органы статистики;
- анкеты, заполняемые субъектом персональных данных;
-копии документов об образовании.

4. Принципы обработки персональных данных.
4.1. Обработка персональных данных должна осуществляться на

основе принципов:
- законности целей и способов обработки персональных данных и

добросовестности;
- соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее

определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также
полномочиям оператора;

- соответствия объема и характера обрабатываемых персональных
данных, способов обработки персональных данных целям обработки
персональных данных;

- достоверности персональных данных, их достаточности для целей
обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по
отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;

- недопустимости объединения созданных для несовместимых между
собой целей баз данных информационных систем персональных данных;

4.2. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме,
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем
этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их
достижении;

4.3. Субъект персональных данных является собственником своих
персональных данных и самостоятельно решает вопрос передачи оператору
своих персональных данных;

4.4. Держателем персональных данных является оператор, которому
субъект персональных данных добровольно передает во владение свои
персональные данные. Оператор выполняет функцию владения этими
данными и обладает полномочиями распоряжения ими в пределах,
установленных законодательством;



4.5. Право доступа к персональным данным субъекта персональных
данных имеют лица, уполномоченные оператором;

4.6. Пользователями персональных данных являются юридические и
физические лица, обращающиеся к собственнику или держателю
персональных данных за получением необходимых сведений и
пользующиеся ими без права передачи, разглашения;

4.7. Получение, хранение, комбинирование, передача или любое
другое использование персональных данных субъекта персональных данных
может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения
законов и иных нормативных правовых актов.

5. Обработка и хранение персональных данных.
5.1. Условием обработки персональных данных субъекта

персональных данных является его согласие. Субъект персональных данных
принимает решение о предоставлении своих персональных данных и дает
согласие на их обработку. Согласие на обработку персональных данных
может быть отозвано субъектом персональных данных на основании
письменного заявления;

4.2. При обработке персональных данных субъектов персональных
данных оператор вправе самостоятельно определять способы обработки,
документирования, хранения и защиты персональных.

6. Организация разрешительной системы доступа пользователей
к обрабатываемой в ИСПДн информации.

6.1. Оператор получает сведения о персональных данных субъекта
персональных данных из следующих документов:

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
- СНИЛС (страховое свидетельство государственного пенсионного

страхования);
- заявление, заполняемое субъектом персональных данных, о выборе

(замене) страховой медицинской организации;
- иные документы и сведения;
6.2. Все персональные данные субъекта персональных данных

получаются у него самого. Сотрудник, ответственный за документационное
обеспечение, принимает от субъекта персональных данных документы,
проверяет их полноту и правильность указываемых сведений;

6.3. Внутренний доступ к персональным данным субъекта
персональных данных имеют сотрудники ГБУЗ СО «ТГКП №3», которым
эти данные необходимы для выполнения должностных обязанностей;



7. Права и обязанности сторон в области защиты персональных
данных.

7.1. Субъект персональных данных обязан:
- передавать оператору или его представителю комплекс достоверных,

документированных персональных данных;
- своевременно сообщать оператору об изменении своих

персональных данных;
7.2. Субъект персональных данных имеет право:
- получать полную информацию о своих персональных данных;
- иметь свободный бесплатный доступ к своим персональным данным,

включая право на получение копий любой записи, содержащей его
персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных
действующим законодательством;

- получать сведения об операторе, о месте его нахождения, о наличии
у оператора персональных данных, относящихся к соответствующему
субъекту персональных данных;

- требовать от оператора уточнения своих персональных данных, их
блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные
являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите
своих прав;

- получать информацию, касающуюся обработки его персональных
данных, в том числе содержащую: подтверждение факта обработки
персональных данных оператором, а также цель такой обработки; способы
обработки персональных данных, применяемые оператором; сведения о
лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может
быть предоставлен такой доступ; перечень обрабатываемых персональных
данных и источник их получения; сроки обработки персональных данных, в
том числе сроки их хранения; сведения о том, какие юридические
последствия для него может повлечь за собой обработка его персональных
данных;

- при отказе оператора исключить или исправить персональные
данные субъекта персональных данных он имеет право заявить в письменной
форме оператору о своем несогласии с соответствующим обоснованием
такого несогласия;

7.3. Сведения о наличии персональных данных должны быть
предоставлены субъекту персональных данных в доступной форме, и в них



не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим
субъектам персональных данных. Доступ к своим персональным данным
предоставляется субъекту персональных данных на основании документа
подтверждающего личность. Третьим лицам передача персональным данных
субъекта персональных данных осуществляется только с письменного
согласия субъекта персональных данных;

7.4. Если обязанность предоставления персональных данных
субъектом персональных данных установлена федеральным законом,
оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных юридические
последствия отказа предоставить свои персональные данные;

7.5. Оператор обязан безвозмездно предоставить субъекту
персональных данных возможность ознакомления с персональными
данными, относящимися к соответствующему субъекту персональных
данных, а также внести в них необходимые изменения, уничтожить или
блокировать соответствующие персональные данные по предоставлении
субъектом персональных данных сведений, подтверждающих, что
персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными,
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной
цели обработки;

7.6. В случае выявления недостоверных персональных данных или
неправомерных действий с ними оператор обязан осуществить блокирование
персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту
персональных данных, с момента получения такой информации на период
проверки. В случае подтверждения факта недостоверности персональных
данных оператор на основании соответствующих документов обязан
уточнить персональные данные и снять их блокирование.

8. Доступ к персональным данным и их передача.
8.1. Внутренний доступ к персональным данным субъекта

персональных данных имеют сотрудники ГБУЗ СО «ТГКП №3», которым
эти данные необходимы для выполнения должностных обязанностей;

8.2. Внешний доступ со стороны третьих лиц к персональным данным
субъекта персональных данных осуществляется только с письменного
согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда
такой доступ необходим в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью
субъекта персональных данных или других лиц, и иных случаев,
установленных законодательством;



8.3. Оператор обязан сообщать персональные данные субъекта
персональных данных по надлежаще оформленным запросам суда,
прокуратуры, правоохранительных органов;

8.4. При передаче персональных данных субъекта персональных
данных оператор должен соблюдать следующие требования:

- Передача персональных данных от держателя или его
представителей внешнему потребителю может допускаться в минимальных
объемах и только в целях выполнения задач, соответствующих объективной
причине сбора этих данных. При передаче персональных данных субъекта
персональных данных потребителям в коммерческих целях за пределы
организации оператор не должен сообщать эти данные третьей стороне без
письменного согласия субъекта персональных данных;

- Ответы на правомерные письменные запросы других учреждений и
организаций даются с разрешения оператора и только в письменной форме и
в том объеме, который позволяет не разглашать излишний объем
персональных сведений. Не допускается отвечать на вопросы, связанные с
передачей персональной информации по телефону или факсу;

- Оператор вправе разрешать доступ к персональным данным
субъектов персональных данных сотрудникам ГБУЗ СО «ТГКП №3» только
для выполнения служебных обязанностей;

8.5. Для защиты персональных данных субъектов персональных
данных оператор обязан соблюдать следующие правила:

- ограничение и регламентация состава сотрудников, функциональные
обязанности которых требуют доступа к информации, содержащей
персональные данные;

- избирательное и обоснованное распределение документов и
информации между сотрудниками;

- рациональное размещение рабочих мест сотрудников, при котором
исключалось бы бесконтрольное использование защищаемой информации;

- знание сотрудниками требований нормативно-методических
документов по защите персональных данных;

- наличие необходимых условий в помещении для работы с
конфиденциальными документами и базами данных;

- определение и регламентация состава сотрудников, имеющих право
доступа (входа) в помещение, в котором находится вычислительная техника;

- организация порядка уничтожения информации;
- своевременное выявление нарушения требований разрешительной

системы доступа сотрудниками подразделения;



- воспитательная и разъяснительная работа с сотрудниками
подразделения по предупреждению утраты сведений при работе с
конфиденциальными документами;

8.6. Для защиты персональных данных создаются целенаправленные
неблагоприятные условия и труднопреодолимые препятствия для лица,
пытающегося совершить несанкционированный доступ и овладение
информацией. Целью и результатом несанкционированного доступа к
информационным ресурсам может быть не только овладение ценными
сведениями и их использование, но и их видоизменение, уничтожение,
внесение вируса, подмена, фальсификация содержания реквизитов документа
и др.

9. Безопасность персональных данных.
9.1. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать

необходимые организационные и технические меры, в том числе
использовать шифровальные (криптографические) средства, для защиты
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения
персональных данных, а также от иных неправомерных действий;

9.2. Использование и хранение персональных данных вне
информационных систем персональных данных могут осуществляться на
материальных носителях информации,которые обеспечивают защиту этих
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,
изменения, блокирования, копирования, распространения.

10. Ответственность за нарушение данного положения.
10.1. Требования настоящего Положения обязательны для всех

сотрудников ГБУЗ СО «ТГКП №3»;
10.2. Нарушение требований настоящего Положения влечет за собой

дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


